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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES E

INSPECCIONES

REMTYS

‘HOMOCLAVE: DDE-251¢

NOMERE:

TRAMITE ! X | SERVicIO

Ampliacién de Horario de Establecimiento Comercial, Industrial y/fo de Servicio de Mediano y Alto Impacto.

DESCRIPCION:

Las personas fisicas o juridicas colectivas que pretendan ejercer sus acfividades comerciales o de servicio en horario posterior al que tienen
permitido en su ficencia de funcionamiento, deberan solicitar Ia operatividad y autorizacién de horario extraordinario.

| FUNDAMENTO LEG AL: Articulos 173 fracciones |, Il y il del Bande Municipal de Atlacomuleo vigente.
: hitps:/fatlacomulco.gob.mxicatalogo-municipal-de-regulaciones/
DOCUMENTO A OBTENER: | Oficio de autorizacion
VIGENCIA DEL DOCUMENTO " FUNDAMENTO LEGAL DELA Articulo 147 del Bando Municipal
A OBTENER: La sefialada en el documento VIGENCIA: vigente
SEREALIZAENLINEA?: [SI | NO -
¢ - f O |IREGEION |\, g,
m‘g’s OQUE EL TRAWITE DEBE Cuando el establecimiento comercial requiera ampliar su horario de funcionamiento

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO:

DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

No aplica Mo aplica
REQUISITOS: FUNBAM_E;.‘;: 0 JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)
= Oficio de solicitud de ampliacion de horarie. Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrolio
Econdmice, procedimientoe “Ampliacién de Horaric de
Establecimiento Comercial, Industrial yfo de Servicio de
Mediano y Aito Impacto.” péagina 64
o Identificacion oficial del titular (credencial de elector, Si No gc?{?x;?r‘n::i Pzzi:?::’ligt:; d&ﬁpﬁéﬁgﬁlogedeHD;:r?;r Dg:
pasaporte, c'artllia, c_édul‘a prqf_esmnal} 0 S0 St Gase Establecimiento Comercial, Industrial y/o de Servicio de
carta poder simple e identificacion del apoderado legal. Mediano y Alto Impacto.” pagina 64
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
« Oficio de solicitud de ampliacién de horario. Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarroilo
Econémico, procedimiento “Ampliacion de Horario de
Establecimiento Comercial, Industrial y/o de Servicio de
Mediano y Alto impacto.” péagina 64
e s g . i No Manual de Procedimientos de ia Direccién de Desarrolio
¢ Identificacion oficial {credencial de elector, pasaporte, Si Econdémico, procedimiento “Ampliacién de Horario de
cartilta, cédula profesional) del representante legal, o Establecimiento Comercial, Industrial yio de Servicio de
en su caso carta poder simple e identificaciéon de la Mediano v Alto Impacto.” p4agina 64
persona que realice ef tramite. ¥ P < B
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica. No aplica. |No aplica. | No aplica.
FORMATOS DESCARGABLES No aplica.

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO
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1.- El Usuaria o Usuario acude al Departamento 2 tramitar su Ampiiacién de Horario de Establecimiento Comercial, Industrial ylo de Sewiéio para
Iz realizacién de sy evente,

2.~ El Auxifiar Administrativo recibe Ja soficitud debidamente requisitada y firmada por el ciudadano o representante legal.

3.- El Auyiliar Administrativo manifiesta a la ustaria o ustario que el Departamento le informars cuando ya esté listo su oficio de contestacion a su
peficion, en un término de 3 dias habiles.

4- La Jefa o Jefe def Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones & Inspecciones revisa fa documentacion que la usuaria o usuario
ingresé al Departamento.

5.- El Auwxdliar Administrativo elabora el oficio de contestacion y Ia turna a Ia Direccidn para firma def Director.

6.- La Direciora o Direelor de Desarrollo Economico recibe oficio de contestacion, valida y firnma. La remite al Departamento.

.- El Auxiliar Administrativo recibe la contestacién firmada por la Directora o Director.

10~ El Auxiliar Adminisirativo fotocopia el oficio de contestacién, sella una copia con la leyenda "no es licencia ni permiso, SOLO
PREAUTORIZACION DE LICENCIA” y en la otra copia escribe en la esquina superior izquierda la leyenda “A/R”.

11.- El Awdliar Administrativo comunica via telefénica a la usuaria o usuario que ya estéa lista su oficio de contestacion.

12.- El Usuaria o Usuario acude al Departamento por la orden de pago de su oficio de contestacion

13.- El Auxiliar Administrativo entrega una copia del oficio de contestacion con la leyenda “ne es licencia ni permiso, SOLO PREAUTORIZACION
DE LICENCIA™ a Ia Usuaria o Usuaric para que acuda 2 Ia caja de ia Tesoreria Municipal.

14 .- El Usuaria o Usuario acude a caja a efectuar el pago del monto de su oficio de contestacion y regresa al Departamento con recibo oficial de
pago.

15.- El Auxiliar Administrativo fotocopia el recibo de pagoe efectuado en caja por la usuaria o usuario,

18.- El Usuaria ¢ Usuario firma acuse de recibide con fecha ¥ nombre de la usuaria o usuario.

17 - El Auxifiar Administrative enfrega el oficio de contestacion original & la usuaria o usuario,

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

Mo aplica
PLAZO PARA PREVENIR AL e Articulo 29 del Cédigo de Procedimientos Administrativos
SOLICITANTE EN CASO DE 3 dias habiles IS el Estado de México
AUSENCIA O ERROR EN . JURIDICO ’
REQUISITOS:
m%wﬁmm 3 dias habiles FUNDAMENTO | Ariiculo 13 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento
PREVENCION: . JuRipico Comercial del Estado de México
REQUISITOS POR MODALIDAD FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
PERSONAS FiSiCAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica. No aplica. | No aplica. No aplica.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica. No aplica. | No aplica. No aplica.
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INSTITUCIONES PUBLICAS CRIGINAL  COPIA(S)
No aplica. No aplica. | No aplica. No aplica.
PLAZO MAXIMO DE 3 dias habifes.
RESPUESTA:
COSTO: El costo lo determina la Tesoreria Municipal de acuerdo al giro, metros cuadrados y ubicacion. Esto en referente aj
> valor de la UMA, $103.74 (ciento fres pesos 74/100 M.N).
Egg,n“mco""f“m Articulo 159 del Cidigo Financiero del Estado de México y Municipios.
£ TARJETA DE , EN LINEA (PORTAL |
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X CREDITO X | TARJETA DE DEBITO ) X ’ DE PAGOS) ! N/A
gggxgggfnm Caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en Ia Direccién de Desarrolio Econdmico.
OTRAS ALTERNATIVAS: Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal.
CRITERIOS DE Previa emisién de la autorizacién de ampliacién de horario de acuerdo al Bando Municipal, la Direccién de Desarrolio
RESOLUCION DEL Econdmico a través de Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones o inspecciones se basz de acuerdo a lo
TRAMITE que estipula ejecuta una visita de inspeccién en el inmueble, cerciorandose que se dé cabal cumplimiento al horario que
pretende extender el solicitante
APLICA AFIRMATIVA " FUNDAMENTO .
FICTA No aplica. JURIDICO Mo aplica.
DERECHOS DELOS | Denuncia ante la Contraloria Municipal, ubicada en: Calle Articulo 95 fraccién Il de Ia Ley de
USUARIOS ANTE Roberto Barrios Castro, s/n, Col. Las Fuentes, C.P. 50455, | FUNDAMENTO RBSP"”%E""‘"“""":S Administrativas del
ACTOS DE Atlacomuico, Estado de México. Teléfono: 712-124-60-50 JURIDICO Estado de México y Municipios y
CORRUPCION A b YSAMSE b articulo 9 fraccion X! del Bando
psiiwww.secogem.gob.mx/SAM/sit_a n_mex.asp Municipal Vigente.
DERECHOS DELOS Prot Ciudad
USUARIOS ANTE = e.sta‘ w a.‘ana . T 3 Em FUNDAMENTO | Articulo 62 de la Ley para la Mejora
INCUMPLIMIENTO EN hftps-f'fﬁgmfr:?ugﬁ-gop.mx/uoiﬁrgggiosy|v;ej:012aOF§;‘:9t§lac;°ﬁa/F’f_ rinee | Regulatoria del Estado de México y
LOS DATOS AQUi ?Lesta 720Ciudadana/Formato%. rotesta% iudadana.pd sus Municipios.
MANIFESTADOS
DERECHOSDELOS |Este acto o resolucién podrd ser revecado o modificado AMENT: ’ s g
USUARIOS ANTE LA | mediante recurso administrative de inconformidad o via juicio .I:Sg[%?go g mﬁ;fgg v? e;n?: ndo Municipal de
NEGATVA administrativo. : 9
Inspeccién y/o Verificacion a
unidades econdémicas o
comercios dedicados a |Ia
SAPLICA prestacién de servicios o venta
INSPECCION, de diferentes insumos o
VERIFICACION O NOMBRE DE productos. Articulo 7 fraccion VI de Ia Ley de
VISITA L& hitps:i/attacomuico.gob.mx/docu i Competitividad y  Ordenamiento
DOMICILIARIA SI | NO |INSPECCION, mentos/MejoraRegulatoria/Regi | FUNDAMENTO | Comercial del Estado de Meéxico.
{previa, durante o X VERIFICACION stro%20Municipal®20de%20V; | JURIDICO Articulo 81 y 128 del Codigo de
después de la O VISITA sitas%20Domiciliarias/2%20Dir Procedimientos Administrativos  del
resolucion del DOMICILIARIA eccion%20de%20Desamollo%2 Estado de México.
tramite o OEconomico/Listado%20de%20
servicio)? inspecciones, %20Verificaciones
' %20y%20Visitas%20Domiciliari
as%20Direccion%20de%20Des
arrollo%20Economico.pdf |
LD. Sinuhé Garcia Sotelo,
Director de Desarrollo
Econdémico.
SUJETO https:/fatlacomulco.gob.my/docu
mentos/MejoraRegulatoria/Regi | poCUMENTOS QUE DEBERA CONSERVAR — ; s i
OBLIGABQ ?UE stro%20Municipal%20de%20Vis PARA SU REALIZACION: Licencia de funcionamiento vigente
LAREALIZA: itas%20Domiciliarias/2%20Direc
cion%20de%20Desarrollo%20E
conomico/Padron%20Muncipal
%20de%20Inspectores, %20Veri
ficadores%20y%20Visitadores%
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20Direccion%ZOde%ZODesarroﬂ
0%20Economico. pdf

OBJETIWODE LA
INSPECCION,
VERIFICACION O
VISITA
DOMICILIARIA

Corroborar que Ia Unidad Econémica cumpla con los permisos Wo licencia yio autorizacion ylo dictamenes para su
adecuado funcionamiento de acuerdo a su gire comercial o de servicios.

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e

Direccién de Desarrolio Econémico.

Inspecciones.
TITULAR: J L.D. Alfredo Nifiez Hernandez
DOMICILIO: | CALLE | Avenida Adolfo Lépez Mateos, esquina calle Geranio. NO. EXT. ‘500 NO. INT. No aplica
COLONIA: | Isidro Fabela. Atlacomulco.
CP: 50454, HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De 09:00 3 16,00 horas de lunes a viernes,
LADA: TELEFONOS: | Exts CORREO ELECTRGNICO:
712 No aplica licencias@atlacomulco.gob,mx

CTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERViCIO

No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICHA:
DOMICILIO:
COLONIA: | No aplica

No aplica

No aplica

CP.: HORARIO Y DIAS DE ATENCION: No aplica
LADA: TELEFONOS: EXTS ] CORREO ELECTRONICO:
]
No aplica No aplica No aplica No aplica
MUNICIPIOS QUE ATIENDE:-

No aplica
OTROS
B

REGUNTA FRECUENTE 1- ¢Por cuanio tiempo puedo ampliar mi horario de funcionamiento?
RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2-
RESPUESTA:

Dependiendo del giro de su establecimienio comercial, se tendria

éMe cobraran por reafizar l2 ampliacién de horario?

} Si, Tesoreria Municipal determinar ei monto de este impuesto.
PREGUNTA FRECUENTE 3: j ¢Puedo solicitar extension de horario los dias viernes y sabado Unicamente?
RESPUESTA: Si, siempre y cuando se ajuste a lo dispuesto por ef Bandoe Municipal,
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica

VALIDG Y AUTORIZO

|

FECHA DE ACTUALIZACION:

Septiembre 2023

L.D. Sinuh¢ Garcfa Sotels =]
Director de Desqm;ijo Econdmico

J. Alfredo Nifiez Hemandez

Jefe del Departamento de Licencias, Pemrsos
Auterizaciones e inspecciones




